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 www.ecdlfeladatok.hu – a sikeres vizsga záloga 
 További mintafeladatok letölthetők oldalunkon! 

 

Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget, a bal és jobb oldali margó 2-2 cm legyen 

 

MEGHÍVÓ 
Tisztelt <<név>> egyesületi tag, ezúton meghívom a szokásos évi közgyűlésünkre amelyet: 

2009.11.20-án 18.00 órai kezdettek tartunk 

a Kovács Imre művelődési ház II. emeleti tárgyalójában 

A közgyűlés napirendi pontjai: 

1. Elnöki beszámoló 

2. Gazdasági beszámoló 

3. Tervek a 2010-es évre 

4. Egyebek, különfélék 

Kérem legkésőbb 2009.11.10-ig jelezzen vissza részvételét illetően. 

A közgyűlés akkor határozatképes, ha az egyesület tagjainak legalább 50%-a 

megjelenik és a szavazáson részt vesz. Az egyes napirendi pontok elfogadásához 

2/3-ados többség szükséges. Ha ezen feltételek nem teljesülnek új közgyűlést kell 

összehívni. 

Budapest, 2009.10.20 

 Megyeri Károly 

 Elnök 
 
 
 

Pontozási útmutató: 
 

Dokumentum mentése (2 pont) 

Dokumentum nyomtatása (1 pont) 

Betű méretezése (2 pont) 

Betűtípus módosítása (2 pont) 

Félkövér betűk (2 pont) 

Dőlt betűk (2 pont) 

Bekezdés középre igazítása (2 pont) 

Bekezdés sorkizárt igazítása (1 pont)  

Kiskapitális betűk (1 pont) 

Aláhúzás alkalmazása (2 pont) 

Betűszín módosítása (1 pont) 

Az aláírás igazítás tabulátorral (tabulátor és megfelelő igazítás) (2 pont) 

Sorszámozás alkalmazása (2 pont) 

Jobb oldali behúzás alkalmazása (2 pont) 

Térköz alkalmazása a bekezdések között (1 pont) 

Bal és jobb oldali margó beállítása (2 pont) 

Törzsdokumentum beállítása és az adatforrás csatolása (1 pont) 

A mező beillesztése a törzsdokumentum elejére (1 pont) 

A dokumentum mentése (1 pont) 
Egyesítés új dokumentumba, a levelek mentése (név, hely) (2 pont) 


