ECDL Szovegszerkesztés modul — mintafeladat www.ecdlfeladatok.hu

Gépelje be és formdzza meg az aldbbi szoveget, a bal €s jobb oldali margé 2-2 cm legyen

MEGHIVO

Tisztelt <<név>> egyesiileti tag, eztiton meghivom a szokasos évi kozgylilésiinkre amelyet:
2009.11.20-an 18.00 orai kezdettek tartunk

a Kovacs Imre miivelodési haz II. emeleti targyaléjaban

A kozgytilés napirendi pontjai:
1. Elnoki beszamolo
2. Gazdasagi beszamolo
3. Tervek a 2010-es évre
4. Egyebek, kiilonfélek

Kérem legkésobb 2009.11.10-ig jelezzen vissza részvételét illetoen.

A kozgytilés akkor hatarozatképes, ha az egyesiilet tagjainak legaldbb 50%-a
megjelenik €s a szavazdson részt vesz. Az egyes napirendi pontok elfogaddsdhoz
2/3-ados tobbség sziikséges. Ha ezen feltételek nem teljesiilnek uj kozgytilést kell
Osszehivni.

Budapest, 2009.10.20

Megyeri Karoly
Elndk

Pontozdsi utmutato:

Dokumentum mentése (2 pont)

Dokumentum nyomtatdsa (1 pont)

Betli méretezése (2 pont)

Betlitipus médositdsa (2 pont)

Félkovér betlik (2 pont)

D4t betiik (2 pont)

Bekezdés kozépre igazitdsa (2 pont)

Bekezdés sorkizart igazitasa (1 pont)

Kiskapitalis bettik (1 pont)

Aldhuzés alkalmazasa (2 pont)

Betliszin médositdsa (1 pont)

Az alairds igazitds tabuldtorral (tabuldtor és megfeleld igazitds) (2 pont)
Sorszdmozds alkalmazdsa (2 pont)

Jobb oldali behizds alkalmazdsa (2 pont)

Térkoz alkalmazdsa a bekezdések kozott (1 pont)

Bal és jobb oldali margé bedllitdsa (2 pont)

Torzsdokumentum bedllitasa és az adatforrds csatoldsa (1 pont)
A mez6 beillesztése a térzsdokumentum elejére (1 pont)

A dokumentum mentése (1 pont)
Egyesités Uj dokumentumba, a levelek mentése (név, hely) (2 pont)

www.ecdlfeladatok.hu — a sikeres vizsga zdloga
Tovabbi mintafeladatok letlthetk oldalunkon!




